
 

 

 

 

 

 

Buchhalter Immobilienverwaltung (m/w/x) 

Die eigentümergeführte Clees Unternehmensgruppe hat sich auf die Entwicklung, den Bau sowie die 
Vermietung und Verwaltung von Immobilien spezialisiert. Wir bieten ein attraktives Angebot 
gepflegter Wohnungen, Häuser, Gewerbeflächen und Grundstücken zur Miete.  

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Buchhalter (m/w/x) in Vollzeit. 

Ihre neue Herausforderung: 
- Erledigung der laufenden WEG- und Mietbuchhaltung 
- Kontierung und Buchung im Personen- und Sachkontenbereich 
- Erledigung des Zahlungsverkehrs 
- Durchführung des Mahnwesens 
- Erstellung der jährlichen Heiz-, Betriebskosten- und Hausgeldabrechnungen sowie der 

Wirtschaftspläne 
 
Unsere Anforderungen: 

- sichere MS-Office-Kenntnisse, wünschenswert WODIS Sigma 
- mindestens 3 Jahre praxisbezogene Berufserfahrung in der Wohnungswirtschaft 
- sicheres und freundliches Auftreten 
- genaue, teamorientierte und gewissenhafte Arbeitsweise 
- zuverlässig, belastbar, flexibel, selbstständig 

Bei uns können Sie ein motiviertes und lebendiges Team sowie ein hohes Maß an 
eigenverantwortlichen Arbeiten in einem angenehmen Betriebsklima erwarten. Bei langfristiger 
Perspektive haben Sie natürlich die Möglichkeit zur Erweiterung Ihrer Aufgabengebiete und 
Verantwortungsbereiche. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre vollständigen 
Unterlagen mit Lichtbild, Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung 
an: 

 C u. W Bauträgergesellschaft mbH  
- Herrn Uwe Clees - 
Bergische Landstr. 465, 40629 Düsseldorf 
per E-Mail: bewerbung@clees.net  


